KINNITATUD

Loksa linnapea 14.12.2018
kaskkirjaga nr 1

LISA 2

Sissejuhatav  tootervishoiu ja  tooohutuse  juhend,
sisekontrolli korraldus

1. Uldsitted

1.1 Sissejuhatav tootervishoiu ja tooohutuse juhend (edaspidi: juhend) kehtestab
tookeskkonnale esitatavad tootervishoiu ja todohutuse nduded ning tédandja ja tdotaja
kohustused ning vastutuse todtervishoiu ja toédohutuse nduete tditmisel.

1.2 Todtervishoiu ja tooohutuse nduete tditmisel jargitakse tootervishoiu ja todohutuse
seaduses (TTOS), selle alusel vastu vdetud digusaktides, Loksa Linnavalitsuse (edaspidi:
linnavalitsus, asutus voi toéandja) tookorralduse reeglites, Loksa linnapea (edaspidi:
linnapea) késkkirjaga kinnitatud ohutusjuhendites ja kdesolevas juhendis sétestatut.

1.3 Todtervishoiu ja téoohutusealaseid iilesandeid asutuses tdidab tookeskkonnaspetsialist,
kelleks linnavalitsuses on linnapea kdskkirjaga méératud isik. Alates 20.11.2018.a on
selleks hooldustootaja Ira Sipria (telefon 507 4004).

1.4 Tookeskkonnavolinik on todtajate valitud esindaja todtervishoiu ja tédohutuse
kiisimustes, kelleks 08.03.2016.a tootajate iildkoosolekul valiti linnasekretir Karin Kask
(karin.kask@Iloksa.ee; 603 1253) ja seda neljaks aastaks s.t kuni 07.03.2020.a.

1.5 Tootervishoiu ja tdoohutuse alast riiklikku jarelevalvet linnavalitsuse {ile teostab
Tooinspektsioon, mis asub aadressil Maealuse 2/3, 12618 Tallinn, e-post ti@ti.ee.

1.6 Linnavalitsuses on esmaabiandjaks 21.08.2018.a médratud ja esmaabiviljadppe 02.-
03.10.2018.a ldabinud Viive Pajusaar.

1.7 Sisekontroll on siistemaatiline tegevus, mis on kavandatud tagamaks asutuse igakiilgse
tegevuse planeerimist, organiseerimist, korraldamist ja iilevaatamist vastavalt
tookeskkonda reguleerivatele digusaktidele.

1.8 Sisekontrolli all todtervishoiu ja téoohutuse valdkonnas mdistetakse t60 planeerimist,
juhtimist ja jirelevalvet eesmirgiga tdita tookeskkonda reguleerivate Oigusaktide
ndudeid.

1.9 Linnavalitsus jargib oma t60s TTOS-is sétestatud todtervishoiu ja todohutuse
iildpohimotted.

1.10Linnavalitsuse tootervishoiu ja tooohutusealane eesmirk: kogu aasta jooksu ei tohi
juhtuda iihegi tooonnetust.

2. Tooandja kohustused ja digused
2.1 Tdo6andja on kohustatud:

2.1.1 viima tookohal 14bi riskianaliiiisi ja vajadusel korvaldama vdi vihendama riske;

2.1.2 tagama, et tookoht vastab kehtestatud miinimumnduetele;

2.1.3 planeerima t60 nii, et t60 kuvariga vahelduks muude toodiilesannetega ning kui see
ei ole voimalik, véimaldama tootajatele puhkepause, mis moodustavad 10%
kuvariga todtamise ajast;

2.1.4 korraldama asutuse kulul tootajatele, kelle tervist voib tookeskkonna riskide
hindamise tulemusel mojutada seaduses sétestatud tookeskkonna ohutegur voi t66
laad, tervisekontrolli tootervishoiuarsti méédratud ajavahemiku jarel, kuid
vahemalt iiks kord kolme aasta jooksul;

2.1.5 tootaja nagemisteravuse viahenemisel kompenseerima osaliselt prillide maksumus;

2.1.6 tootajatel avastatud sundasendis viibimisega seotud vaevuste avastamisel
parandama t66koha ergonoomilist kujundust;

2.1.7 korraldama to6tervishoiu ja tdoohutuse alast koolitust ja tagama vajaliku teabe;

2.1.8 tagama koigile toitajatele esmaabivahendite kittesaadavuse.

2.2 Tooandja oigused on:
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2.2.1

2.2.2

2.2.3

madrata todtajale tootervishoiu ja todohutust kisitleva digusakti ndude rikkumise
eest distsiplinaarkaristus;

kehtestada ettevottes Oigusaktides ettendhtust rangemaid tootervishoiu ja
tooohutuse ndudeid;

korvaldada t66lt alkoholi-, narkootilises voi toksilises joobes vdi psiihhotroopse
aine olulise moju all oleva todtaja.

3. Tootaja kohustused ja digused
3.1 T66taja on kohustatud:

3.11

3.1.2
3.1.3

3.14
3.15

3.16

3.1.7

3.18
3.1.9

osalema ohutu tookeskkonna loomisel, jargides todtervishoiu ja tdoohutuse
noudeid;

jargima todandja kehtestatud t66- ja puhkeaja korraldust;

labima tervisekontrolli vastavalt TTOS-is ja Sotsiaalministri 24.04.2003 mééruses
nr 74 ,, Tootajate tervisekontrolli kord* sitestatud korrale;

kasutama ettendhtud isikukaitsevahendeid ning hoidma neid to6korras;

tagama vastavalt véljadppele ja tooandja antud juhistele, et tema t66 ei ohustaks
tema enda ega teiste elu ja tervist ega saastaks keskkonda;

kohe teatama toOandjale vOi tema esindajale ja tookeskkonnavolinikule
onnetusjuhtumist voi selle tekkimise ohust, td60nnetusest voi todiilesande tditmist
takistavast tervisehéirest;

tditma todandja, tookeskkonnaspetsialisti, tootervishoiuarsti, todinspektori ja
tookeskkonnavoliniku tootervishoiu- ja tdoohutusalase korraldusi;

kasutama toovahendeid ja ohtlikke kemikaale nduetekohaselt;

hoiduma omavoliliselt 1lahti thendamast, muutmast v0i eemaldamast
toovahenditele voi ehitistele paigaldatud ohutusseadiseid ja kasutama neid
seadiseid nduetekohaselt.

3.2 Tootajal on keelatud tootada alkoholi-, narkootilises voi toksilises joobes vdi
psiihhotroopse aine olulise moju all.
3.3 Ohutusnduete rikkumise korral kannab to6taja vastutust seaduses sitestatud alustel.

3.4 Tootajal on Gigus:

34.1

3.4.2

3.4.3

344

3.45

3.4.6

3.4.7

3.4.8

nduda tddandjalt toStervishoiu ja todohutuse nduetele vastavaid tootingimusi ning
tihis- ja isikukaitsevahendeid;

saada teavet to0keskkonna ohuteguritest, tookeskkonna riskianaliiiisi tulemustest,
tervisekahjustuste  véltimiseks rakendatavatest abindudest, tervisekontrolli
tulemustest ja tooinspektori ettekirjutusest todandjale;

tosise, dhvardava voi véltimatu dnnetusohu korral peatada t66 ning lahkuda oma
tookohalt voi ohtlikult alalt;

keelduda t60st voi peatada t60, mille tiitmine seab ohtu tema voi teiste isikute
tervise vOi ei vOimalda tdita keskkonnaohutuse noudeid, teatades sellest
viivitamata todandjale vdi tema esindajale ja tookeskkonnavolinikule;

nduda todandjalt arsti otsuse alusel enda iileviimist ajutiselt voi alaliselt teisele
toole vOi oma tootingimuste ajutist kergendamist;

nduda enda tleviimist sobivale pdevasele toole, kui 66ajal té6tamine on isikule
arsti otsuse alusel tervise tottu vastundidustatud ning tddandjal on vodimalik
tootajat vastavale toole iile viia;

saada to0st pohjustatud tervisekahjustuse eest hiivitist vastavalt voladigusseaduses
kehtestatud korrale;

poorduda tookeskkonnavoliniku ja Todinspektsiooni poole, kui tema arvates
tooandja poolt rakendatavad abindud ja antud vahendid ei taga tookeskkonna
ohutust.

4. Tootaja tervisekontroll
4.1 Tootaja tervisekontroll viiakse libi tooajal ja tédandja kulul vastavalt TTOS §-is 13" ja
Sotsiaalministri 24.04.2003 mééruses nr 74 ,, To06tajate tervisekontrolli kord* sétestatule.



4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Tootaja tervisekontroll algab esmase tervisekontrolliga nelja kuu jooksul tootaja
tooleasumisest arvates ning edaspidi todtervishoiuarsti ndidatud ajavahemiku jérel, kuid
mitte harvem kui iiks kord 3 aasta jooksul.

Tervisekontrolli kédigus tdidab todtaja tervisekontrolli kaardil tervisedeklaratsiooni osa ja
kinnitab andmete digsust allkirjaga.

Tootervishoiuarst olles tutvunud tervisekontrolli alusdokumentidega ning tddkohal
tootaja tookeskkonna ja tookorraldusega, méddrab vajalikud terviseuuringud, kaasates
vajadusel eriarste.

Tervisekontrolli tegemisel tootervishoiuarst hindab tootaja  terviseseisundit ja
tookeskkonna voi todkorralduse sobivust todtajale ning selgitab vilja todtaja toost
pohjustatud haigestumise voi voimaliku kutsehaigestumise.

Tootervishoiuarst kannab terviseuuringute tulemused tervisekontrolli kaardile, annab
hinnangu todtaja terviseseisundile ning teeb otsuse tookeskkonna voi tddkorralduse
tootajale sobivuse kohta.

Tootervishoiuarst teeb tootajale teatavaks tema terviseuuringute tulemused ja
tervisekontrolli otsuse.

Tootervishoiuarst viljastab todandjale tervisekontrolli otsuse, milles esitab vajadusel
ettepanekuid tootaja tookeskkonna voi todkorralduse muutmiseks.

Juhendamine ja viljadpe

Enne t6otaja toole asumist viib tdokeskkonnaspetsialist koos tootaja vahetu iilemusega

1abi tootaja jJuhendamise. Kui asutuses puudub téokeskkonnaspetsialist, viib tema asemel

todandja poolse juhendamise ldbi linnasekretér.

Juhendamise kdigus tehakse eelkdige teatavaks:

5.2.1 asutuse todtervishoiu ja todohutuse nduded ning tdodkeskkonnavoliniku ja
tookeskkonnaspetsialisti kontaktandmed;

5.2.2 tookeskkonna riskide hindamise tulemused, sealhulgas todtaja tookeskkonna
ohutegurid, terviseriskid ja tervisekahjustuste viltimiseks rakendatavad abindud,

5.2.3 tehtava to0 ja kasutatava tddvahendi ohutusnduded;

5.2.4 ergonoomiliselt diged tooasendid ja -votted;

5.2.5 iihis- ja isikukaitsevahendite kasutamine;

5.2.6 tegutsemine tervisekahjustuse korral, sealhulgas esmaabi andmise juhised,
esmaabivahendite kasutamine ja nende asukoht, hddaabinumber 112 ning
esmaabiandja kontaktandmed;

5.2.7 elektri- ja tuleohutusnouded;

5.2.8 Onnetusohu ja Onnetusjuhtumi korral kditumise juhised, todkohal kasutatavad
ohumirguanded, evakuatsioonipddsude ja -teede ning tulekustutusvahendite
asukohad,;

5.2.9 keskkonna saastamisest hoidumise juhised.

Lisaks juhendamisele korraldab tookeskkonnaspetsialist koos toGtaja vahetu iilemusega

tootajale tookohal véljadppe ohutute to6vitete omandamiseks, vottes muu hulgas arvesse

tootaja too eripdra ja ohtlikkust. Kui asutuses puudub tookeskkonnaspetsialist, viib tema
asemel todandja poolse viljadppe lébi linnasekretér.

To6taja juhendamist ja viljadpet korratakse vajalikus osas ja mahus, kui:

5.4.1 muutub asutuse todtervishoiu ja tooohutuse korraldus;

54.2 muutuvad tootaja todilesanded voi todandja annab tdotaja kasutusse uue
toovahendi voi tehnoloogia;

5.4.3 tootaja on pikka aega toolt eemal viibinud;

5.4.4 tootaja rikkus téoohutuse ndudeid ja see pohjustas voi oleks voinud pdhjustada
onnetusjuhtumi, sealhulgas to60nnetuse;

5.4.5 to6taja, todandja voi Todinspektsioon peab seda vajalikuks.

Tootaja vahetu iilemus voi tookeskkonnaspetsialist lubab todtaja todle, kui ta on

veendunud, et tootaja tunneb ettevotte tootervishoiu ja todohutuse korraldust ning oskab

ohutuid t6ovotteid praktikas rakendada. Kui asutuses puudub téokeskkonnaspetsialist,
voib tema asemel to6taja toole lubada linnasekretar.

Tootaja juhendamine ja véljadpe registreeritakse kirjalikult, kus margitakse vihemalt:



5.6.1 juhendamise voi viljadppe kuupéev;

5.6.2 juhendatava ees- ja perekonnanimi ning amet;

5.6.3 tdiendjuhendamise pdhjus;

5.6.4 tootajale tutvustatud juhendite ja digusaktide nimetused;
5.6.5 iseseisvale toole lubamise kuupéev.

5.7 Tootaja kinnitab juhendamist oma allkirjaga.

6.

6.1
6.2
6.3

7.2

8.2

8.3

8.4

Uldised ohutus- ja tervishoiunduded

Tooandja ruumides on suitsetamine keelatud.

Toopdeva 16pul tookoht korrastatakse.

Tootervishoiu tdhtsamateks ndueteks on isiklik hiigieen, puhtus ja kord nii t66- kui ka
kdrvalruumides ning perioodiline arstlik ldbivaatus.

Elektriohutuse nouded

220 V toitepinge, mida kasutatakse olme- ja kontoriseadmete toiteks, on inimesele ohtlik.

Kuigi kontoriruumid kuuluvad ohutule ruumide hulka, vdib 220 V poolt pdhjustatud vool

tekitada stidame t66 ebereeglipdrasust aja jooksul hingamislihaste krampi ning teadvuse

kaotust, mis voib pohjustada surma.

Tookohal kehtivad jargmised elektriohutuse nouded:

7.2.1 elektriseadmete katete plihkimine mérja materjaliga on keelatud;

7.2.2 enne elektriseadmete kasutuselevottu peab veenduma, et iihendus- ja
pikendusjuhtmed on terved. Rikkis seadmeid kasutada ei tohi;

7.2.3 pistikut v3ib pesast vilja votta ainult pistikust kinni hoides;

7.2.4 kui seadme pistik ei sobi ruumis olevatesse pistikupesadesse, on selle kasutamine
keelatud;

7.2.5 tuleb jélgida, et seadmete pistikud ja seinapesad oleksid terve isolatsiooniga;

7.2.6 tuleohtlike materjalide kuivatamine kiitteseadmetel on keelatud;

7.2.7 kiitteseadmed peab pirast kasutamist vélja lilitama;

7.2.8 enne lambipirni vahetamist tuleb vool vilja liilitada;

7.2.9 elektrijuhtmeid ei tohi hoida kuumade kiittekehade ldheduses;

7.2.10 kaitsmete vahetamist ja jooksvat remonti peab teostama vastav véljadppega
tootaja;

7.2.11 to6péeva lopul peab ruumist viimasena lahkuja liilitama vilja koik elektritarvikud,
va pideva todreziimiga tarvikud,

7.2.12 seadmete elektrisiisteemi riketest tuleb teatada vahetule tilemusele.

Tuleohutuse nouded

Iga toGtaja peab tundma ja tditma kehtestatud tuleohutuse ndudeid, teadma esmaste

tuleohutusvahendite asukohta ja oskama neid kasutada.

Tulekahju tekkimisel tuleb tagada inimeste ohutus ja nende kiire evakueerimine voi

péadstmine ohustatud alast.

Tulekahju avastanud isik on kohustatud:

8.3.1 teatama viivitamatult hdirekeskusele (telefonil 112), kus tulekahju on puhkenud ja
mis pdleb ning nimetama oma perekonnanime ja teate andmiseks kasutatava
telefoninumbri ning vastama pééstetdotaja esitatud kiisimustele;

8.3.2 hoiatama ohtu sattunud inimesi;

8.3.3 sulgema uksed ja aknad ning vilja liilitama ventilatsiooni, tokestamaks tule
levikut;

8.3.4 vdimaluse piires asuma tuld kustutama.

Tulekustus- ja padstemeeskonna siindmuskohale saabumisel informeerib tulekahju

avastanud isik voi objekti valdaja esindaja meeskonna juhti:

8.4.1 tulekahju tekkekohast ja ulatusest;

8.4.2 voimalikust ohust inimestele;

8.4.3 muudest tulekahjuga kaasneda voivatest ohtudest (plahvatused, ohtlikud
kemikaalid vms).



9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7
9.8

9.9

Tooonnetuste ja kutsehaigestumuste registreerimise ja uurimise korraldus

Igast t60]1 toimunud Onnetusest peab kannatanu voi pealtndgija teatama viivitamatult

vahetule iilemusele ja tookeskkonnaspetsialistile.

Todandja teatab tootajaga toimunud raskest voi surmaga I0ppenud to0dnnetusest

viivitamata Tooinspektsioonile ning surmaga I0ppenud t6oOnnetusest ka politseile

telefoni teel.

Tooandja esitab jargnevad andmed esimesel véimalusel To6inspektsioonile kirjalikus voi

kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis:

9.3.1 toOoGtaja ees- ja perekonnanimi ja kontakttelefon;

9.3.2 tdoonnetuse toimumise koht, kuupéev ja kellaaeg;

9.3.3 sitindmuse liihikirjeldus;

9.3.4 tdoandja nimi ja aadress;

9.3.5 teate edastaja ees- ja perekonnanimi, ametinimetus ja kontakttelefon.

Koik tooonnetused ja kutsehaigestumised registreerib, neid uurib ning teatamise ja

uurimisega seotud dokumendid s.h raporti valmistab ette tookeskkonnaspetsialist, kelle

padevusse kuulub lisaks tooandjale ka nende dokumentide allkirjastamine.

Tooonnetuse uurimise eesmérk on vélja selgitada to6onnetuse asjaolud ja pShjused ning

kindlaks méérata abindud samalaadse juhtumi kordumise valtimiseks.

Tooandja uurib koiki tooonnetusi. Todtaja peab esimesel voimalusel teatama todandjale

igast temaga juhtunud toOOnnetusest, samuti selle tagajirjel ajutise toovOimetuse

méidramisest. To0andja alustab to60nnetuse asjaolude ja pdhjuste uurimist viivitamata.

Tooonnetuse asjaolude ja pohjuste véljaselgitamiseks tookeskkonnaspetsialist:

9.6.1 selgitab vilja, kas oOnnetusjuhtum oli pohjuslikus seoses tootaja t66 voi
tookeskkonnaga;

9.6.2 kogub dnnetuskohast tdendeid. Viib kogumise kdigus 14bi stindmuskoha vaatluse,
teeb fotosid voi skeeme, hindab t6dkoha ja kasutatud toovahendite vastavust
tootervishoiu- ja tddohutusnduetele;

9.6.3 votab seletused isikutelt, kellel on andmeid Onnetusega seonduvate oluliste
asjaolude kohta;

9.6.4 tutvub asjakohaste dokumentidega, sealhulgas tookeskkonna riskianaliilisi
dokumentidega, todandja kinnitatud ohutusjuhenditega, toGtaja todtervishoiu- ja
tooohutusalast juhendamist ja véljadpet toendavate dokumentidega ning t6osuhet
toendavate voi tookorraldust kajastavate dokumentidega, ning teeb dokumentidest
vajaduse korral viljavotteid ja koopiaid,

9.6.5 selgitab vilja tootervishoiu- ja todohutusnduete tditmise eest vastutavad isikud;

9.6.6 kaasab vajaduse korral uurimistoimingu labiviimisele asjaomase spetsialisti.

Toodnnetuse uurimises osaleb hadledigusega todkeskkonnavolinik.

Raske v01 surmaga 16ppenud té60nnetuse korral peab tédandja séilitama Onnetuskoha ja

selle juurde kuuluvad to6vahendid puutumatuna t66 jatkamise lubamiseni todinspektori

vOi politsei poolt. Kui Onnetuskohta ja todovahendeid ei ole vdimalik puutumatuna
sdilitada Oonnetusohu vdi tehnoloogilise protsessi omapidra tdttu, peab tédandja sellest

Tooinspektsiooni kohalikule asutusele teatama ning siindmuskoha ja selle juurde

kuuluvad seadmed {iksikasjalikult jdddvustama skeemide, fotode, siindmuskoha

kirjelduse vo1 muu tdendusmaterjali abil.

Tookeskkonnaspetsialist peab t660nnetuse uurimise lébi viima hiljemalt 10 toSpdeva

jooksul pédrast tooonnetuse toimumist. Uurimine 10peb vormi kohase raporti

koostamisega. To6onnetuse uurimise tulemuste kohta tuleb raport koostada juhul, kui
tooOnnetuse tagajiarg on ajutine todvoimetus, raske kehavigastus voi surm. Sel juhul
koostab tookeskkonnaspetsialist raporti kolmes eksemplaris, millest, ks jddb
linnavalitsusele.  Raporti  teised eksemplarid esitab  tookeskkonnaspetsialist

Tooinspektsioonile ja kannatanule voi tema huvide kaitsjale 3 todpdeva jooksul pérast

tooonnetuse uurimise lopetamist.

9.10Tookeskkonnaspetsialist registreerib toodnnetuse ja vormistab toddonnetuse uurimise

kdigus kogutud ja koostatud dokumendid t66onnetuse uurimistoimikuks.

9.11Tookeskkonnaspetsialist teeb todandjale uurimistulemuste alusel ettepaneku abindude

kavandamiseks ja rakendamiseks samalaadse to6onnetuse kordumise véltimiseks.



9.12Kui uurimise kédigus selgub, et tegemist ei ole to60nnetusega, Idpetab
tookeskkonnaspetsialist uurimise ja koostab akti, milles kirjeldab vabas vormis
onnetusjuhtumi asjaolusid ja esitab uurimise lopetamise pdohjuse. Akti allkirjastavad
todandja esindaja ja tookeskkonnavolinik. Akt koostatakse kolmes eksemplaris, millest
iks eksemplar jddb todandjale. Akti teised eksemplarid esitab todandja
Tooinspektsioonile ja kannatanule voi tema huvide kaitsjale 3 to0pédeva jooksul péarast
tooonnetuse uurimise lopetamist.
9.13Kutsehaigestumise asjaolude ja pohjuste viljaselgitamiseks, tookeskkonnaspetsialist:
9.13.1 kontrollib t66ga seotud haigestumiste véltimiseks kasutusele voetud tookorraldus-
ja meditsiiniabindude nduetekohast rakendamist, sealhulgas tutvub tddtajale
korraldatud  tervisekontrolle  kajastavate = dokumentidega, td6keskkonna
riskianaliiisi dokumentidega, tdodandja kinnitatud ohutusjuhenditega, tootaja
tootervishoiu- ja  todohutusalast juhendamist ja viljadpet tdendavate
dokumentidega, to0suhet voOi tdokorraldust tdendavate dokumentidega ning
vajaduse korral teeb dokumentidest viljavotteid ja koopiaid,;
9.13.2 votab seletused isikutelt, kellel on andmeid kutsehaigestumises téhtsust omavate
asjaolude kohta;
9.13.3 selgitab vilja tootervishoiu- ja todohutusnduete tditmise eest vastutavad isikud;
9.13.4 kaasab vajaduse korral uurimistoimingu labiviimisele asjaomase spetsialisti.
9.14Kutsehaigestumise uurimises osaleb hiiledigusega tookeskkonnavolinik.
9.15Tookeskkonnaspetsialist peab kutsehaigestumise uurimise l&bi viima hiljemalt 20
toopdeva jooksul pdrast kutsehaigestumise teatise saamist. Uurimine 16peb vormi kohase
kutsehaigestumise raporti koostamisega. Raport koostatakse kolmes eksemplaris, millest
iiks eksemplar jadb todandjale. Raporti teised eksemplarid esitab todandja 3 toopieva
jooksul pérast uurimise 10petamist tootajale voi tema huvide kaitsjale ja Todinspektsiooni
kohalikule asutusele.
9.16 Tookeskkonnaspetsialist teeb tddandja uurimistulemuste alusel ettepaneku abindude
rakendamise kohta samalaadse kutsehaigestumise kordumise véltimiseks.
9.17Tookeskkonnaspetsialist registreerib kutsehaigestumise ja vormistab arsti saadetud
kutsehaigestumise teatise, kutsehaigestumise uurimise kdigus kogutud dokumendid ning
koostatud kutsehaigestumise raporti kutsehaigestumise uurimistoimikuks.

10 Esmaabi korraldus ettevottes
10.1Esmaabivahendid asuvad linnavalitsuse puhkeruumis. Linnapea kéaskkirjaga méadratakse
linnavalitsuses esmaabi andmiseks too6taja, kellele korraldatakse to6andja kulul véljadpe.
10.2Linnapea késkkirjaga méaratud esmaabiandja kohustused:
10.2.1 annab vajadusel esmaabi to60nnetuse voi todtaja haigestumise puhul;
10.2.2 kutsub Kiirabi;
10.2.3 kontrollib regulaarselt esmaabivahendite olemasolu ja vastavust asutuse
vajadustele;
10.2.4 vastutab esmaabivahendite asukoha nduetekohase mirgistatuse eest;
10.2.5 paigutab nidhtavatele kohtadele juhendmaterjalid esmaabi andmise viisidest
(plakatid, brosiiiirid jms);
10.2.6 paneb nidhtavale kohale vilja telefoninumbrid abi kutsumiseks (telefonil 112);
10.2.7 paigutab ndhtavale kohale triikitult andmed todtajate kohta, kes oskavad anda
esmaabi;
10.2.8 selgitab tootajale, kuidas toimida t600nnetuse korral, milliseid abivahendeid sel
puhul kasutada, kust neid on vdimalik saada ning kelle poole ja kuhu p6érduda
esmaabi saamiseks.

11. Esmaabi andmise juhised tootajatele

11.10nnetusjuhtumi korral tuleb kannatanule anda esmaabi, vajadusel kutsuda kiirabi
telefonil 112 vdi toimetada kannatanu tervishoiuasutusse.

11.2Igast Onnetusjuhtumist peab kannatanu voi pealtnédgija viivitamatult teatama linnapea
kéaskkirjaga méératud esmaabiandjale ja tookeskkonnaspetsialistile.



11.3Kuni Onnetusjuhtumi uurijate kohalejoudmiseni tuleb onnetuskohal siilitada juhtumi
toimumise olukord, kui see ei kutsu esile tdiendavaid ohtusid.

11.4Juhul kui t66tajal ei ole piisavalt teadmisi esmaabi andmises, siis oodata kuni saabub
selleks viljadpetatud tootaja voi kiirabi. Kodige olulisem on tegutseda rahulikult ja
labimoeldult. Ebadigete esmaabi votete kasutamine voOib kannatanu seisundit veelgi
raskendada.

12. Linnapea vastutusala tookeskkonna parendamisel
12.1Linnapea:
12.1.1 sitestab asutuses tootervishoiu ja tdoohutuse tildpdhimdtted;
12.1.2 jaotab tootervishoiu- ja todohutusalased kohustused ja vastutuse tootajate vahel,
12.1.3 maéirab tookeskkonnaspetsialisti;
12.1.4 maiirab kindlaks esmaabiandja;
12.1.5 kinnitab tookeskkonna sisekontrolli korralduse asutuses, ohutusjuhendid,
riskianaliiiisi koos tegevuskavaga jm juhendid.

13. Tookeskkonnaspetsialisti vastutusala tookeskkonna parendamisel
13.1Loksa Linnavalitsuses tdidab tootervishoiu- ja todohutusealaseid iilesandeid linnapea
kaskkirjaga méératud tookeskkonnaspetsialist, kes

13.1.1 tegeleb asutuses tookeskkonnaalase tegevuse korraldamisega;

13.1.2 jilgib, et koik seaduses sdtestatud tootervishoiu ja todohutuse alased digusaktid ja
juhendid (s.h riskianaliiiis koos tegevuskavaga) asutuses oleksid kehtestatud,
ajakohased, kooskdlas kehtiva seadusandlusega ja tootajatele allkirja vastu
tutvustatud,;

13.1.3 vastutab riskianaliilisi korraldamise ja selle tdiendamise (vajadusel) eest;

13.1.4 jdlgib riskianaliilisi pdhjal koostatud tegevuskava tditmist ning vastutab
tegevuskava ldbivaatamise eest korra aastas, hiljemalt iga aasta 31. detsembriks;

13.1.5 jilgib igapdevast ohutust t66l;

13.1.6 juhendab to6tajaid tootervishoiu ja tooohutuse teemadel;

13.1.7 vastutab tootajate tootervishoiu ja todohutuse alase (tdiend) koolituse vajaduse
jéalgimise, koolitusele saatmise korraldamise eest;

13.1.8 jilgib asutuse tootajate poolt tookeskkonnaalaste juhiste tditmist;

13.1.9 selgitab vilja tervisekontrolli vajaduse, korraldab todtajatele tervisekontrolli;
13.1.10 viib 1abi to6dnnetuse uurimise ning teavitab To6inspektsiooni tooonnetuse korral,
13.1.11 vastutab iga-aastase sisekontrolli auditi ldbiviimise eest linnavalitsuses vastavalt

kontrollkiisimustikule (lisa 1), s.h fikseerib kontrolli tulemused kirjalikult ning
rakendab abindusid puuduste kdrvaldamiseks.

14. Tookeskkonnavoliniku valimine, kohustused ja digused

14.1Tookeskkonnavolinik on todtajate valitud esindaja tootervishoiu ja todohutuse
kiisimustes ning tema volitused kehtivad kuni neli aastat.

14.2T66andja korraldab tookeskkonnavoliniku valimisteks tootajate koosoleku, milles koigil
tootajatel on voimalik osaleda kas otse voi lihtkirjalikult volitatud isiku kaudu. Valimised
loetakse toimunuks, kui neis on osalenud vdhemalt 50 protsenti kdigist todtajatest.
Koosolekut juhib linnasekretér.

14.3Igal tootajal on Oigus seada iiles iiks kandidaat. Kandidaadid nummerdatakse
iilesseadmise jirjekorras. Nimekirja sulgemise otsustavad tootajad avalikul hddletamisel.

14 4Tookeskkonnavolinik valitakse tootajate seast avaliku hédédletamise teel. Igal toGtajal on
iiks hail. Tookeskkonnavolinikuks osutub valituks kandidaat, kes saab kohalviibivate
tootajate hiadlteenamuse.

14.5To606andja teeb valitud tookeskkonnavoliniku nime ja ameti Todinspektsioonile teatavaks
valimistest arvates kiimne pdeva jooksul.

14.6Kui esitatud kandidaadid ei osutu wvalituks, korraldatakse tdokeskkonnavoliniku
valimiseks kahe nidala jooksul uus to6tajate koosolek.

14.7To06keskkonnavoliniku kohustused on:



14.7.1 jélgida, et tookohas oleksid rakendatud todtervishoiu ja tddohutuse abindud ning
et tootajad oleksid varustatud tookorras isikukaitsevahenditega;

14.7.2 osaleda oma t6616igus toimunud tooonnetuse ja kutsehaigestumise uurimisel;

14.7.3 teatada ohuolukorrast voi tookeskkonnas avastatud puudusest viivitamata
tootajatele ja todandjale vOi tema esindajale ning nduda todandjalt puuduse
kdrvaldamist voimalikult lithikese aja jooksul;

14.7.4 tunda tootajatele kohustuslikke juhendeid ja digusakte;

14.7.5 jdlgida, et toodtajad saaksid tootervishoiu ja todohutuse valdkonnas vajalikud
teadmised, juhendamise ja viljadppe;

14.7.6 jdlgida, et tootajad oleksid 1dbinud tervisekontrolli.

14.8To0keskkonnavolinikul on digus:

14.8.1 nduda tddandjalt ettendhtud tootervishoiu ja tédohutuse abindude rakendamist,
tootajate varustamist tO0korras isikukaitsevahenditega ning teha ettepanekuid
ohuallika kdrvaldamiseks ja tookeskkonna parandamiseks;

14.8.2 pididseda ettevottes koigisse tema iilesannete tditmiseks vajalikesse tookohtadesse,
saada to0andjalt oma kohustuste tditmiseks vajalikku teavet ning teavet
Tooinspektsiooni ettekirjutusest toéandjale;

14.8.3 podrduda Todinspektsioonti;

14.8.4 peatada ajutiselt t66 ohtlikus t6616igus voi keelata ohtliku todvahendi kasutamine,
kui to6taja elu voi tervis on otseselt ohus ja kui ohtu ei ole véimalik muul wviisil
korvaldada. Ohust tuleb viivitamata teatada todandjale ja
tookeskkonnaspetsialistile. T66d ei tohi jétkata enne, kui oht on kdrvaldatud.

14.9T66andja korraldab oma kulul tookeskkonnavolinikule tema kohustuste tditmiseks
vajaliku vélja- voi tdiendoppe ning voimaldab tal oma kohustusi tdita pohitdd ajal.

Tookeskkonnavolinikule séilitatakse selleks ajaks keskmine tddtasu ja tal on tdédlepingu

seaduses vOi avaliku teenistuse seaduses ettendhtud tagatised. Tookeskkonnavolinik

tdidab oma tlilesandeid kaks tundi nddalas vabalt valitud paeval.

15. Linnavalitsuse tootajate vastutusala tookeskkonna parendamisel
15.1Linnavalitsuse teenistujad:

15.1.1 jalgivad kehtestatud tookorda ning tdidavad neile tutvustatud ning kehtestatud
tookeskkonnaalaseid seadusandlikke akte ning linnapea poolt kinnitatud
juhendeid, eeskirju;

15.1.2 peavad kinni t66- ja puhkeajast;

15.1.3 teavitavad vahetut iilemust, tdokeskkonnaspetsialisti tooprotsesside kdigus esile
kerkinud voOimalikest ohtudest, et need saaksid voOimalikult kiiresti kindlaks
tehtud, hinnatud ja korvaldatud;

15.1.4 teevad  ettepanckuid  tookeskkonna  paremaks  muutmiseks, puuduste
likvideerimiseks;

15.1.5 vastutavad neile linnapea kiskkirjaga méératud alaldikude tditmise eest (esmaabi
andmine, tuleohutuse eest vastutamine);

15.1.6 tegelevad neile tegevuskavas médratud iilesannete tditmise, puuduste
likvideerimisega.



Kontrollkiisimustik sisekontrolli libiviimiseks

Sisekontrolli labiviimine Loksa Linnavalitsuses

KUUpEeV: ..ooviieiiiieeee e

TOOkeskkonnaspetsialist ........ccueeeeveeeiiieeriieeiee e

LISA

1 Tookeskkonnastruktuurid Kuupiev/mirkused
Tookeskkonnavoliniku valimiseks on koosolek korraldatud
Tookeskkonnavolinik on valitud
- Tookeskkonnavoliniku nimi
- Tookeskkonnavoliniku volituste aeg
- Tookeskkonnavoliniku koolitus on korraldatud
2 Riskianaliiiis ja tegevuskava Kuupiev/mirkused
Esmane riskianaliiiis on teostatud
Riskianaliiiis vastab tegelikule tookeskkonnale
- Jah
- Ei (missuguses osas ei vasta — kirjeldus)
Riskianaliiiisi on tdiendatud
Tegevuskava on koostatud
- Tegevuskavas toodud meetmed on rakendatud
- Tegevuskava on tdiendatud
3 Tootajate juhendamine Kuupiev/mirkused
Ohutusjuhendid on olemas ja ajakohased (kontrollida, kas
koikidele tehtavatele to6dele, kasutatavatele tdovahenditele on
olemas ohutusjuhendid):
- Jah
- Ei
4 Tootervishoiuteenuse korraldamine Kuupiev/mirkused
Tervisekontroll on lébi viidud s.h uued toGtajad
Tootajate taasldbivaatus (kirjutada jargmise aasta kohta,
millistele tdotajatele on vajalik korraldada tervisekontrolli)
5 Esmaabi korraldus Kuupiev/mirkused
Maéidratud esmaabiandja, méarkida esmaabiandja koolituse
kehtivuse aeg
Esmaabivahendid iga aasta kontrollitud
6 Hinnang tookeskkonna hetkeolukorrale Kuupiev/mirkused
Hinnang flilisikaliste ohutegurite hetkeolukorrale, nende
maandamisele
Hinnang keemiliste ohutegurite hetkeolukorrale, nende
maandamisele
Hinnang fiisioloogiliste ohutegurite hetkeolukorrale, nende
maandamisele
Hinnang bioloogiliste ohutegurite hetkeolukorrale, nende
maandamisele
Hinnang psiihhosotsiaalsete ohutegurite hetkeolukorrale,
nende maandamisele
7 Olmeruumide olemasolu ja nende vastavus nouetele Kuupiev/mirkused
Hinnang olmeruumidele
8 Isikukaitsevahendite viljastamine Kuupiev/mirkused

Kas pectakse nouetekohast arvestust isikukaitsevahendite
viljastamise kohta




Kas todtajad kasutavad neile viljastatud isikukaitsevahendeid

9 Muud seadusandlusest tulenevad tegevused Kuupiev/mirkused
Loetleda (s.h vajalikud teatised To6inspektsioonile)
10 Tooonnetused ja tooga seotud haigestumused
Juhtumite Raport Uurimistoimik | Meetmed rakendatud
arv koostatud koostatud
Tooonnetused
Kutsehaigused
Toost
pohjustatud
haigestumused
11 Onnetusohtude ja —juhtumite arvestus ja registreerimine

Onnetusoht/dnnetusjuhtum

Olukordade
arv

Pohjused
analiitisitud

Meetmed rakendatud

Kontrolli viis 1dbi

(amet, nimi, allkiri)




