LOKSA LINNAPEA

KASKKIRI

Loksa linn 4. aprill 2024 nr 13-3/6/2024

Loksa Linnavalitsuse teenistujatele ametitdoendi
vormistamise ja viljaandmise kord

Kaskkiri voetakse vastu kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 50 16ike 1 punkti 3 alusel.
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N

10.

11.

Ametitdoend viljastatakse teenistujatele, kes tdidavad ametiililesandeid véiljaspool

linnavalitsuse tooruume seoses vajadusega tdendada Loksa Linnavalitsuse teenistuja

staatust. Pohjendatud juhul voidakse ametitdend véljastada ka teistele teenistujatele.

Ametitdendi viljastamiseks esitab teenistuja linnakantseleile vastava taotluse.

Ametitdoend antakse vilja modtmetega 9,5 cm X 6,5 cm, tekstiga modlemal kiiljel.

Ametitdendi tekst on tritkitud musta véarviga. Esikiilje vasakul tilanurgas on vérviline Loksa

linna vapi kujutis.

Ametitdendi esikiiljele (lisa) kantakse lisaks linnavalitsuse pitsati jiljendile jargmised

andmed:

4.1 ametitdendi number;

4.2 teenistuja ees- ja perekonnanimi;

4.3 ametinimetus;

4.4 ametitdendi viljastamise kuupdev ja kehtivuse 10pptéhtaeg;

4.5 teenistuja vérvifoto.

Ametitdendi tagakiiljele (lisa) kantakse jargmised méarked:

5.1 Tdoend annab Jiguse siseneda jérelevalve teostamise eesmérgil mistahes
territooriumile, hoonesse voi ruumi.

5.2 Ametitdend on Loksa Linnavalitsuse omand ja tuleb leidmise korral tagastada Loksa
Linnavalitsusse (aadress: Tallinna tn 45, Loksa linn 74806).

Ametitdendi kittesaamist kinnitab teenistuja allkirjaga.

Ametitdend viljastatakse tahtajaga viis (5) aastat. Teenistussuhte 1dppemisel on teenistuja

kohustatud ametitdendi linnakantseleile tagastama.

Kui teenistuja teenistusest vabastamisel ametitdendit ei tagasta, avaldab linnakantselei

Loksa linna veebilehel teate ametitdendi kehtivuse kaotamise kohta.

Rikutud ja kehtetud ametitdendid hévitab linnakantselei, tehes sellekohase mirke

linnavalitsuse dokumendihaldustarkvaras ja personaliarvestuse programmis.

Ametitdendi kaotamise, hdvi(ta)mise vOi varastamise korral on teenistuja kohustatud

sellest koheselt teavitama linnakantseleid, kes avaldab Loksa linna veebilehel teate

ametitdendi kehtetuks tunnistamise kohta.

Kaskkiri joustub 4. aprillil 2024.
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