
 

 

LOKSA LINNAPEA 

 

K Ä S K K I R I 

 

Loksa linn         4. aprill 2024 nr 13-3/6/2024 

 

Loksa Linnavalitsuse teenistujatele ametitõendi 

vormistamise ja väljaandmise kord 

 

Käskkiri võetakse vastu kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 50 lõike 1 punkti 3 alusel. 

 

1. Ametitõend väljastatakse teenistujatele, kes täidavad ametiülesandeid väljaspool 

linnavalitsuse tööruume seoses vajadusega tõendada Loksa Linnavalitsuse teenistuja 

staatust. Põhjendatud juhul võidakse ametitõend väljastada ka teistele teenistujatele. 

2. Ametitõendi väljastamiseks esitab teenistuja linnakantseleile vastava taotluse. 

3. Ametitõend antakse välja mõõtmetega 9,5 cm x 6,5 cm, tekstiga mõlemal küljel. 

Ametitõendi tekst on trükitud musta värviga. Esikülje vasakul ülanurgas on värviline Loksa 

linna vapi kujutis. 

4. Ametitõendi esiküljele (lisa) kantakse lisaks linnavalitsuse pitsati jäljendile järgmised 

andmed: 

4.1 ametitõendi number; 

4.2 teenistuja ees- ja perekonnanimi; 

4.3 ametinimetus; 

4.4 ametitõendi väljastamise kuupäev ja kehtivuse lõpptähtaeg; 

4.5 teenistuja värvifoto. 

5. Ametitõendi tagaküljele (lisa) kantakse järgmised märked:  

5.1 Tõend annab õiguse siseneda järelevalve teostamise eesmärgil mistahes 

territooriumile, hoonesse või ruumi. 

5.2 Ametitõend on Loksa Linnavalitsuse omand ja tuleb leidmise korral tagastada Loksa 

Linnavalitsusse (aadress: Tallinna tn 45, Loksa linn 74806). 

6. Ametitõendi kättesaamist kinnitab teenistuja allkirjaga. 

7. Ametitõend väljastatakse tähtajaga viis (5) aastat. Teenistussuhte lõppemisel on teenistuja 

kohustatud ametitõendi linnakantseleile tagastama. 

8. Kui teenistuja teenistusest vabastamisel ametitõendit ei tagasta, avaldab linnakantselei 

Loksa linna veebilehel teate ametitõendi kehtivuse kaotamise kohta. 

9. Rikutud ja kehtetud ametitõendid hävitab linnakantselei, tehes sellekohase märke 

linnavalitsuse dokumendihaldustarkvaras ja personaliarvestuse programmis. 

10. Ametitõendi kaotamise, hävi(ta)mise või varastamise korral on teenistuja kohustatud 

sellest koheselt teavitama linnakantseleid, kes avaldab Loksa linna veebilehel teate 

ametitõendi kehtetuks tunnistamise kohta. 

11. Käskkiri jõustub 4. aprillil 2024. 

/allkirjastatud digitaalselt/ 

 

Värner Lootsmann 

linnapea 


