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KINNITATUD
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LISA
Lastekaitsenduniku
AMETIJUHEND

Uldosa

Ametikoha nimetus lastekaitsendunik

Ametisse nimetamine linnapea

Kellele allub haridus- ja sotsiaalvaldkonna abilinnapea
Asendaja sotsiaaltoondunik

Keda asendab sotsiaaltoondunik

Alluvad: tugiisik

Aruandekohustuslik linnapea ning haridus- ja sotsiaalvaldkonna

abilinnapea ees

Ametikoha eesmark

Ametikoha eesmérk on jilgida laste Gigusi kaitsvate seaduste tditmist Loksa linnas ja vajadusel
lapse heaolu tagamiseks sekkuda; tegeleda ennetustdoga; korraldada vanemliku hoolitsuseta
lastele asendushooldust ning jarelhooldust asendushooldusteenuselt lahkujale; teostada
jérelevalvet koolikohustuse tditmise iile.

3.

Teenistusiilesanded

Lastekaitsendunik on ametnik, kelle teenistusiilesanded on:
lastekaitsealane ndustamine:

3.1

3.2

3.3

3.4

3.11

3.1.2

3.13

teabe jagamine laste heaolu ja diguste tagamise voimalustest ning lastele ja lastega
peredele pakutavatest sotsiaalteenustest ja -toetustest;

lapsesse puutuvate probleemidega vastuvotule podrdunud isikute abistamine
lahenduste leidmisel;

lapsevanemate toetamine omavaheliste kokkulepeteni joudmisel lapsesse puutuva
otsuse tegemisel;

ennetustoo:

3.21

3.2.2

lapse heaolu ja arengut ohustavate riskide ennetamine s.t last ohustavate olukordade
ja stindmuste voimalikult varane mérkamine ja neile reageerimine;

meetmete viljaarendamine lapse abivajaduse ennetamiseks ja olemasolevate
probleemide vdhendamiseks sh lapse Oigusi ja heaolu tagavate programmide ja
projektide véljatodtamine ning nende rakendamine last ohustavate riskide
ennetamiseks ja vihendamiseks;

raske ja siigava puudega laste sotsiaalhoolekande korraldamine:

331

raske ja siigava puudega lastele toetavate tugiteenuste korraldamine sh ndustamine,
abistamine dokumentide vormistamisel;

abivajava ja hadaohus oleva lapse Oiguste ja huvide kaitse ning juhtumitoo:

34.1

3.4.2
3.4.3

otsuse tegemine juhtumikorralduse algatamiseks vOi algatamata jétmiseks voi
juhtumi edastamiseks paddevale ametiisikule kiimne pdeva méddumisel abivajavast
lapsest teada saamisest;

kodukiilastuste teostamine lapse heaolu hindamiseks;

lapse huvide viljaselgitamine ja abivajaduse hindamine ning otsuse tegemine
sobiva meetme kohaldamiseks, ldhtudes lapse huvidest kui esmatéhtsatest
kaalutlustest sh abivajava lapse abivajaduse hindamisel ja abi osutamisel lapse
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3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12
3.13
3.14

arvamuse vilja selgitamine ja dokumenteerimine ning lisamine lapsega seotud
kohustuslikule juhtumiplaanile;

3.4.4 juhtumiplaani ja tegevuskava koostamine ning abivajavale lapsele abi osutamisel
vorgustikutdo rakendamine, jargides juhtumikorralduse pohimatteid;

3.4.5 abivajava lapse kaitseks last kasvatavale isikule ettekirjutuse tegemine;

3.4.6 abivajava lapse ja abivajava lapse juhtumiga seotud kohtulahendite, toimingute ja
menetlustoimingute kandmine sotsiaalteenuste ja -toetuste andmeregistrisse
(STAR);

3.4.7 hidaohus oleva lapse viivitamatu abistamine ja paigutamine ohututesse
tingimustesse ning lapse eraldamine perekonnast, korraldades lapsele vajaliku abi
ja hoolekandeteenuse osutamise;

kohtutega suhtlemine:

3.5.1 kohtule avalduse ja sellega kaasnevate lisadokumentide koostamine vanemate
hooldusdiguse piiramiseks/aravdtmiseks/peatamiseks/taastamiseks ning alaealisele
eestkoste seadmiseks/l1opetamiseks sh eestkoste aruannete koostamine ja esitamine;

3.5.2 lapsesse puutuva vaidluse puhul kohtu ndudel seisukoha koostamine ja sellega
seonduvate lisadokumentide kogumine;

3.5.3 volituse alusel Loksa Linnavalitsuse esindamine alaealisse puutuva asja
lahendamisel kohtus;

asendushooldusteenuse korraldamine:

3.6.1 asendushooldusteenusele suunamise/lIopetamise dokumentide ettevalmistamine;

3.6.2 asendushooldusteenusel (asenduskodus voi hooldusperes) oleva lapse arengu
jélgimine, koost60 tegemine teenusepakkujaga, arenguvestluste ldbiviimine,
juhtumiplaanide koostamine ja teenusel viibiva lapse kiilastamine vihemalt kaks
korda aasta jooksul;

3.6.3 hooldusperede ndustamine ja jarelevalve teostamine;

3.6.4 kokkusaamiste korraldamine asendushooldusteenusel oleva lapse ja tema
bioloogilise vanema vahel;

3.6.5 asendushooldusteenusel oleva lapsele teenuste ja toetuse korraldamine
(pstihholoogiline abi, laste laagrid, huviringid, vaba aja veetmise voimalused jms);

3.6.6 asendushooldusteenuselt lahkuva noore suunamine jarelhooldusteenusele;

koolikohustuse tditmise jarelevalve:

3.7.1 koostods haridusasutustega koolikohustuslike laste iile arvestuse pidamine ja
kontroll koolikohustuse tditmise osas;

3.7.2 koolikohustuse tditmata jdtmise poOhjuste véiljaselgitamine ja meetmete
rakendamine;

toetuste menetlemine:

3.8.1 riiklike ja linnaeelarveliste lastega seotud toetuste (huvihariduse- ja huvitegevuse
toetus, raske voi sligava puudega lapse abistamise toetus, siinnitoetus, toidutoetus,
kohamaksu toetus, ranitsatoetus, puudega lapse hooldaja toetus, elluastumistoetus)
médramise ja maksmise korraldamine vastavalt kehtivatele digusaktidele ning
toetuste viljamaksmise dokumentide ettevalmistamine raamatupidajatele;

linna lastekaitse valdkonna eelarve projekti koostamises osalemine ja eelarve tditmise

jélgimine;

oma valdkonda puudutavate haldus/digusaktide eelndude vilja to6tamine ja esitamine

linnavalitsusele, ettepanekute tegemine kehtivate Oigusaktide muutmiseks, eelndude

sisestamine dokumendihaldussiisteemi;

oma toovaldkonda puudutavatele avaldustele vastamine ja statistiliste aruannete

koostamine ning digeaegne edastamine (S-veeb);

oma toovaldkonnas linna arengukava viéljatootamisel osalemine ja selle elluviimine;

vajadusel komisjonide t66s osalemine;

oma t60d puudutava iildist huvi omavate kiisimuste kajastamine véljaandes Loksa Elu ja
kodulehel,
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3.15 linnapea ning haridus- ja sotsiaalvaldkonna abilinnapea tihekordsete korralduste tditmine,
kui need ei tulene tema teenistusiilesannetest ja ei ole vastuolus Eesti Vabariigis kehtivate
seadustega;

3.16 teiste talle digusaktidega pandud iilesannete tditmine.

4 Vastutus

Lastekaitsendounik vastutab:

4.1  punktis 3 nimetatud teenistusiilesannete Oigeaegse, nduetekohase, kohusetundliku ja
omakasupiiiidmatu tditmise eest;

4.2  vormistatud ja kooskdlastatud dokumentide ja esitatud andmete digsuse ning digeaegse
edastamise eest;

4.3  talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigi ja drisaladuse, teiste inimeste perckonna- ja
eraellu puutuvate andmete ning muu ainult asutusesiseks kasutamiseks maédratud
informatsiooni hoidmise eest;

4.4 linna rahaliste vahendite sihipérase kasutamise eest;

4.5  asjaajamiseks tema kdsutuses olevate dokumentide ja vara séilimise ja korrasoleku eest;

4.6  avaliku teenistuse eetikakoodeksi jargimise ja linnavalitsuse sisekorraeeskirja tditmise
eest.

5 Qigused

Lastekaitsendunikul on Gigus:

5.1  saada Loksa Linnavalitsuse teenistujatelt ja linna hallatavate asutuste juhtidelt ning linna
osalusega ettevotetelt vajalikku informatsiooni ja dokumente jms, mis on vajalikud
teenistusiilesannete tditmiseks;

5.2  teha linnapeale ning haridus- ja sotsiaalvaldkonna abilinnapeale ettepanekuid oma
pddevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide
lahendamiseks;

5.3  saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust vastavalt reaalsetele voimalustele;

5.4  saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamisel.

6. Kvalifikatsiooninéuded

Lastekaitsendunik peab:

6.1 vastama avaliku teenistuse seaduses ametnikule esitatavatele nouetele;

6.2  tundma ja oskama kasutada oma toovaldkonda puudutavaid digusakte;

6.3  omama erialast ettevalmistust ja korgharidust ning vastama lastekaitseseaduse §-s 19
satestatud nduetele;

6.4  valdama eesti keelt vihemalt C1-tasemel ja omama vene keele oskust viahemalt
ametialase sOnavara osas;

6.5  tundma asjaajamise aluseid,;

6.6  omama ametikohal vajalikku arvuti kasutamise oskust.

7. Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit voib muuta teenistuja ndusolekuta, v.a kui muutuvad oluliselt teenistusiilesannete
téditmiseks kehtestatud nduded ja ametijuhendis méératud teenistusiilesanded; kui ametniku to6aja
korraldus muutub seetdttu, et ametijuhendis muudetakse summeeritud todaja, valveaja voi 66t60
kohaldamist; kui suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht; kui teenistusiilesannete muutmise
tottu viheneb pohipalk (ATS § 52 1g 3).
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Virner Lootsmann
Loksa linnapea Ametijuhendi teadmiseks ja tditmiseks votnud:

Lastekaitsendunik

ees- ja perekonnanimi

allkiri

kuupdev
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