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1. Uldosa

1.1 Ametikoha nimetus linnaarhitekt-chitusndunik

1.2 Ametisse nimetab linnapea

1.3  Allub elamu- ja kommunaalvaldkonna abilinnapea

14 Alluvad -

1.5 Asendaja elamu- ja kommunaalvaldkonna abilinnapea

1.6 Keda asendab -

1.7 Aruandekohustuslik linnapea ning elamu- ja kommunaalvaldkonna
abilinnapea ees

2. Ametikoha eesméirk

Linna haldusterritooriumil  planeerimisalase ja  ehitusliku-arhitektuurse  tegevuse
koordineerimine.

3. Teenistusiilesanded
Linnaarhitekt-ehitusndunik on ametnik, kelle teenistusiilesanneteks on:
3.1 planeeringutega seotud toimingute korraldamine Loksa linnas s.h planeeringu

lahteseisukohtade koostamine, detailplaneeringu algatamise avalduste menetlemine,
detailplaneeringu projekti ldbitootamine, ettepanekute tegemine planeeringute
algatamiseks, kehtivas detailplaneeringus kavandatud ildplaneeringu muudatuste
kandmine iildplaneeringusse, keskkonnamdju hindamise (KMH) voi keskkonnamdju
strateegilise hindamise (KSH) algatamise otsustamiseks eelhinnangu andmine ning
otsustajale ettepaneku tegemine KMH v61 KSH algatamiseks voi algatamata
jatmiseks, KMH vo6i KSH ldbiviimisel kohaliku omavalitsuse {ilesannete tditmise
korraldamine;

3.2 ehitistele projekteerimistingimuste koostamine ja véljastamine vastavalt linnavalitsuse
korraldusele;

3.3 ehitiste projektide ja ehituslike elementide analiitis;

3.4 ehitusprojektide labivaatamine ja vajadusel ekspertiisi korraldamine;

35 ehitus- ja kasutuslubade taotluste ning ehitus- ja kasutusteatiste menetlemine; ehitus-
ja kasutuslubade viljastamine vastavalt linnavalitsuse korraldusele;

3.6 chitusjarelevalve ldbiviimine linna haldusterritooriumil, ehitise kasutamise ja
korrashoiu kontrollimine, ettekirjutuste tegemine avastatud puuduste korvaldamise
tagamiseks;

3.7 toimingute tegemine ehitisregistris ja nende digsuse eest vastutamine, ehitisregistri
teatiste viéljastamine;

3.8 aadressiandmete siisteemis (ADS) hoonete ja hooneosade aadresside korrastamisega
seotud toimingute teostamine;

3.9 kaeveloa taotluste menetlemine ja loa viljastamine;

3.10 planeeringute ja ehitusprojektide arhiivi pidamine;

3.11 linnavalitsuse ja hallatavate asutuste ehitusalaste hangete pakkumismaterjalide

ettevalmistamine, hankekonkursside korraldamine;
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3.12

3.13
3.14

3.15
3.16
3.17
3.18
3.19

3.20

3.21

4.

kontrolli  teostamine  reklaami  paigaldamise  diguspdrasuse iile linna
haldusterritooriumil;

linna elanike ja ettevotete ndustamine planeerimis- ja ehitusalastes kiisimustes;

oma todvaldkonda puudutavatele avaldustele vastamine ja statistiliste aruannete
koostamine ning digeaegne edastamine;

oma piadevusse kuuluvates kiisimustes Oigusaktide eelndude ettevalmistamine,
kehtivate digusaktide muutmiseks ettepanckute tegemine;

linnavalitsusele ettepanekute tegemine vairtegude algatamiseks;

osalemine linna arengukava viljatéotamises;

vajadusel komisjonide t60s osalemine;

oma t60d puudutava iildist huvi omavate kiisimuste kajastamine véljaandes Loksa Elu
ja kodulehel;

linnapea ning elamu- ja kommunaalmajanduse abilinnapea tihekordsete korralduste
tditmine, kui need el tulene tema teenistusiilesannetest ja ei ole vastuolus Eesti
Vabariigis kehtivate seadustega;

teiste talle digusaktidega pandud iilesannete tditmine.

Vastutus

Linnaarhitekt-ehitusndunik vastutab:

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

5.

punktis 3 nimetatud teenistusiilesannete digeaegse, nduetekohase, kohusetundliku ja
omakasupliiidmatu tiitmise eest;

vormistatud ja kooskolastatud dokumentide ja esitatud andmete Oigsuse ning
Oigeaegse edastamise eest;

talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigi ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja
eraelu puudutavate andmete ning muu ainult asutusesiseks kasutamiseks méératud
informatsiooni hoidmise eest;

asjaajamiseks tema késutuses olevate dokumentide ja vara sdilimise ja korrasoleku
eest;

avaliku teenistuse eetikakoodeksi jargimise ja linnavalitsuse sisekorraeeskirja tditmise
eest;

oma ametikohustuste tditmata jatmise eest, mis on ette ndhtud digusaktide ja kidesoleva
juhendiga ning oma ametivoimu kuritarvitamise eest.

Oigused

Linnaarhitekt-ehitusnounikul on digus:

5.1

5.2

5.3

5.4
5.5

5.6

6.

teha ettekirjutusi ehitise omanikule voi ehitusettevotjale, kui ehitis on vastuolus
ehitusseaduse sitetega;

saada koikide ehitiste omanikelt ja nende haldajatelt vajalikku informatsiooni ja
dokumente jms, mis on vajalikud teenistusiilesannete tiitmiseks;

teha elamu- ja kommunaalvaldkonna abilinnapeale ettepanekuid oma péadevusse
kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;
saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust vastavalt voimalustele;

saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamisel;

esindada linna oma péadevuse piirides.

Kvalifikatsiooninouded

Linnaarhitekt-ehitusnounik peab:

6.1

vastama avaliku teenistuse seaduses ametnikule esitatavatele nduetele;
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6.2  tundma tooks vajalikke riigi ja Loksa linna digusakte ning oskama neid kasutada;

6.3 omama erialast korgharidust, millele lisandub ametialane enesetiiendus;

6.4  valdama eesti keelt C1-tasemel ja omama vene keele oskust ametialase sdnavara osas;
6.5  tundma asjaajamise aluseid,;

6.6  omama ametikohal vajalikku arvuti kasutamise oskust;

6.7  olema hea suhtlusoskuse ja pingetaluvusega.

7. Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit vO0ib muuta teenistuja ndusolekuta, v.a kui muutuvad oluliselt
teenistusiilesannete  tditmiseks  kehtestatud nduded ja  ametijuhendis maédratud
teenistusiilesanded; kui ametniku tédaja korraldus muutub seetdttu, et ametijuhendis
muudetakse summeeritud t66aja, valveaja voi 66t60 kohaldamist; kui suureneb oluliselt
teenistusiilesannete maht; kui teenistusiilesannete muutmise tottu vaheneb pdhipalk (ATS § 52

Ig 3).

Ametijuhendi teadmiseks ja tditmiseks votnud:

Linnaarhitekt-ehitusndunik

ees- ja perekonnanimi

kuupdev
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